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★申請手順（１）

①ドコモビジネスメンバーズのWebサイトで「ポイント数」を確認します

・ドコモビジネスメンバーズトップ（https://dbm.smt.docomo.ne.jp/index.html）にアクセスし、ログイン

・ポイント数を確認し、メモ

保有ポイント内での充当しか
できないので、現在のポイン
ト保有数を確認しましょう！

https://dbm.smt.docomo.ne.jp/index.html
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★申請手順（２）

②ドコモビジネスメンバーズのWebサイトで「ドコモビジネスメンバーズ会員番号」を確認します

・ドコモビジネスメンバーズトップのメニューボタンをクリック

・表示されたナビゲーション情報から「ドコモビジネスメンバーズ会員番号」を確認し、メモ

申請フォームにて記載
しますので、必ずメモ
をしておきましょう！
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★申請手順（３）

③ドコモビジネスメンバーズのWebサイトで【ポイント利用権限】の有無を確認します

・先ほど表示されたナビゲーション情報から「会員管理」＞「自分の会員情報の確認・編集」をクリック

・ビジネスdアカウントメニューに遷移することを確認
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★申請手順（４）
・上部のタブメニューから「ドコモビジネスメンバーズ」をクリック

・「ドコモビジネスメンバーズ」の情報の中から【ポイント/ユーザー管理グループ】欄を確認し、「契約中（管理許可）」の記載があることを確認

この記載がない場合はポ
イント利用権限がありま
せんので、ポイント利用
権限のある方からの申請
をお願いします！

※ポイント利用権限を有するユーザーのみ（ポ
イント/ユーザー管理グループ（P/U管理
Gr）内の「管理者（代表者）」「管理許可子
ユーザー」のご利用が可能です。）
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★申請手順（５）

④オフィス通販のWebサイトでポイント充当での商品の見積を作成します

・オフィス通販（https://www.onlineshop.docomobusiness.ntt.com/office-products）のWebサイトにアクセス

・「商品を探す」をクリック

https://www.onlineshop.docomobusiness.ntt.com/office-products
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★申請手順（６）
・「オフィス用品を探す」をクリック

・商品選択ページに遷移したことを確認
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★申請手順（７）
・購入したい商品を選定してください
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★申請手順（８）
・購入したい商品を選択の上「買い物かごへ」をクリック

・「買い物かごを見る」をクリック
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★申請手順（９）
・「商品選定完了」をクリック

・ショッピングカートに遷移したことを確認
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★申請手順（１０）
・「お見積作成」をクリック

・未ログインの場合、ログインを実施



© NTT Communications Corporation All Rights Reserved. 11

★申請手順（１１）
・お客様情報で該当箇所を入力し、「進む」をクリック

・最終確認をしたうえで「見積を作成する」をクリック
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★申請手順（１２）
・お見積完了画面が表示。見積番号をメモ

・同時に送信される見積受付完了メールでの確認も可能です 申請フォームにて記載し
ますので、必ずメモをし
ておきましょう！
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★申請手順（１３）

⑤ポイント利用申請フォームから必要事項の入力を行います

・ポイント利用ページ（https://www.onlineshop.docomobusiness.ntt.com/office-products/point-use/）から申請フォームをクリック

https://www.onlineshop.docomobusiness.ntt.com/office-products/point-use/
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★申請手順（１４）
・申請フォームに必要事項を入力します

申込者の基本情報の入力

ドコモビジネスオンラインショップの会員種別を選択
「ビジネスdアカウント会員」または「メールアドレス会員」

★申請手順（２）で確認をした
「ドコモビジネスメンバーズ会員番号」を入力

★申請手順（１２）で確認をした
「お見積番号」を入力

★申請手順（１２）で確認をした
メールから「お見積金額」を入力

★申請手順（１）で確認をした
保有ポイントから「お見積金額」の範囲内で利用ポイント数を入力

チラシに記載の「販売担当者コード」を入力
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★申請手順（１５）

配送先情報の入力

規約、注意事項の確認

送信後は、注文手配完了メール
をお待ちください
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